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I. Introduccion

La presente guia pretende mostrar la forma de uso de la web del
Centro de Cooperadores de Triana. También se explica como publicar
contenidos, tales como noticias, recursos, fechas de calendario y otros.
Para indicar errores o dudas del contenido de este documento puede

hacerlo a la direccion david@salesianos-triana.com.
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1l. Recorrido por la pantalla de inicio

La pantalla de inicio muestra el siguiente aspecto:

CENTRO DE C ooPERANORES
Salesianos Triana T

Categorias Opciones

|5|Tf~ CONVOCATORIA PARA EL PROXIMO RETIRO

General ¥ Identificarse
* 18 Octubre 2006
Enlaces Se adjunta documento con informacidn sobre el proximo retiro del 22 de octubre de Calendario
2006, -
s Triana ) ) # SEp Bl Mo =
. Salesianos Corvocataria Retiro 22/10/2006 "
. wieh internacional Octubre 2006
de Cuopgradores [ Enviadae por dfmartinez Iﬂ Cateaoria General LMX1¥%¥ 50D
. Weh nacional de C Mo hay comentarios. dTe animas? » N
Cooperadores

2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

41k EN EL OLTIMO CONSEID LOCAL. ..
8 Cctubre 2008

Salesianos Triana

. Praxirno retiro de 0s adjuntamos documento en referencia al dltimo Consejo Local celebrado.
i T ) 23 24 25 26 27 (28|29
Qctubre Informacidn de interés del Consejo Local
. Maowida Alternativa 303
e |lDS mechos - (2 Enviado oor dimartinez [ cateaoria General Priximos eventos
. Maovida Altermativa: € No hay comentarios. ¢Te animas? »
una respuesta al # Mo hay eventos
ocio y al tiempa libre $
v a [1tr EMPEZAMOS... | Foto al azar

de los jovenes

20 Septiembre 2006
- Acto de apertura de . . ] .
curso en los En estos dias estamos terminando de configurar la nueva pagina del Centro de
Calesianos da Triana Cooperadores de Triana, Es un proyecto que comienza con gran ilusidn,
. Celebracion religiosa Pretendemos que la pagina sea un punto de encuentro para todos los
de iricio de curso Cooperadores y Aspirantes del Centro, a la vez que una ventana abierta para
& Ios Salesianos da darnos a conocer a otros centros y al resto del mundo. i
Triana MNecesitaremos que tu inestimable ayuda para conseguir nuestro objetivo. dLo Mas fotos
intentamaos? i
Suscribe esta web
[& Enviado cor dfmartinez Iﬂ Categoria General »  Moticias RSS

1 comentario = ?  Comentarios RSS

Figura 1.- Aspecto de la pantalla de inicio

Repasaremos a continuacion las distintas partes de las que se

compone.

I11.1. Buscador

| | Buscar |

Figura 2.- Buscador en la web

Permite realizar busquedas en toda la informacion contenida en la web.
Al escribir un término en el recuadro y pulsar sobre el botén “Buscar”

nos mostrara el resultado de la busqueda:
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Resultados de |la busqueda

m CONVOCATORIA PARA EL PROXIMO RETIRO
18 Octubre 2006

Se adjunta documento con informacion sobre el prdzimo retiro del 22 de octubre de
2008,
Convocatoria Retiro 22/10/2006

m EN EL ULTIMO CONSEJID LOCAL. ..
2 Cctubre 2006

= adjuntamos docurmento en referencia al Altimo Consejo Local celebrado,
Informacidn de interés del Consejo Local

Figura 3.- Ejemplo de resultado de la busqueda

11.2. Navegador de contenidos fijos

¢OUIEMES SOMOS? | COMSEID LOCAL

Figura 4.- Navegador de contenidos

Posibilita el acceso a paginas de contenido fijo de la web. Estos
contenidos, a diferencia de las noticias, permanecen siempre en la
portada de la pagina.

Incluye un elemento, “Inicio”, que permite volver a la pagina-portada

desde cualquier otro lugar de la web.

11.3. Categorias de noticias

Cateqgorias

. Calendario

. Consejo Local

. iGestidn de la web
. Retiros

Figura 5.- Listado de categorias de noticias

Todas las noticias que se publican en la web estaran bajo una o varias
categorias.

En esta zona de la pantalla principal se muestran todas las categorias
en las que al menos hay una noticia. Es decir, puede haber categorias

que no aparecen aqui por el hecho de no tener aun ninguna noticia.
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Inicialmente se han creado un buen juego de categorias, como por

ejemplo:
e Grupos
e Retiros

e Mundo Salesiano
e Opinion
e Recursos
e RVA
e Temas de actualidad
e Aspirantes
.
Queda abierta la posibilidad de ir afiadiendo méas categoria conforme

vaya siendo necesario.

11.4. Enlaces a otras paginas

Enlaces

. Salesianos Triana

. Wigh internacional
de Cooperadores

. Wieh nacional de
Cooperadores

Figura 6.- Enlaces a otras paginas web

En esta zona se muestran enlaces a otras paginas de interés.
También queda abierta la posibilidad de afadir las que se consideren

oportunas.
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11.5. Noticias de la web de la Casa

Salesianos Triana

. Pridxirno retiro de
Octubre

. Movida Alternativa
en los medios

. Movida Alternativa;

una respuesta al
ocio v al tiernpo libre
de los jdvenes

. Lrto de apertura de
CLUEso e los
Salesianos de Triana

. Celebracion religiosa

de inicio de curso
en los Salesianos de
Triana

Figura 7.- Enlaces a noticias de Salesianos Triana
Aqui se muestran las cinco ultimas noticias que se hayan publicado en
la web principal de la Casa.

Este contenido se actualiza automaticamente.

11.6. Noticias

i’if- DISEND DE LA WEB ACABADO
28 Cctubre 2006
Hola amigos

En estos dias he estado finalizando el disefio v configuracidn de la
web, He tenido que cambiar todo a dlitima hora porque la apariencia
' o anterior no se veia correctamente en funcidn del navegador web que

estuvieras usando.

En principio doy el disefio por acabado, a la espera Seguir leyendo =

(&l Enviado por dfmartinez [B] Cateaoria Gestidn de la web
o hay comentatios, dTe animas? =

Figura 8.- Ejemplo de noticia
En la pagina principal se muestran las ultimas noticias publicadas.
Cuando hablamos de noticias, nos referimos a elementos publicados en
la web tales como opiniones, cartas o comunicados, recursos...
Se compone de:

e Un titulo.
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La fecha en la que se ha publicado la noticia.

El texto de la noticia. Si la noticia es muy extensa se mostrara
sOlo el principio de la misma. Ademdas, en estos casos, se
muestra un enlace en la propia noticia, denominado “Seguir
leyendo” que permite leer la noticia por completo.

Persona que envia la noticia (su autor).

Categorias a la que pertenece la noticia.

Numero de comentarios/respuestas publicados en relacion a

la noticia.

Las noticias mas actuales aparecen en primer lugar y se iran

archivando las mas antiguas.

11.7. Opciones

Opciones

¥ Identificarse

Figura 9.- Opciones adicionales

Son opciones que permiten, por ejemplo:

Identificarse a aquellos usuarios que estén registrados.
Acceder a la administracion de la web a los usuarios
administradores.

Salir (dejar de estar identificado).
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11.8. Calendario

Figura 10.- Calendario del Centro

Calendario

« Sep Moy
Octubre 2006

LM X 1 ¥ S D

1
Z2 3 4 5 & 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 2o 27 28|29
30 31

Es el lugar para publicar aquellas fechas de importancia para el Centro.

Algunas caracteristicas del calendario:

e Aparece recuadrado el dia actual.

e Aparecen en rojo los dias que tienen algun evento registrado. Al

pasar el raton por encima de ellos se muestra el evento en

cuestion, con la hora de comienzo.

e Se permite avanzar y retroceder meses pulsando sobre los

enlaces superiores.

e Permite exportar los datos a herramientas de escritorio’ (MS

Outlook...)

11.9. Proximos eventos

Figura 11.- Listado de préoximos eventos

Praxzimos eventos

29 Qctubre:
Encuento de los
B > Consejos Locales
con el Inspector
(1000}

! En la fecha de edicién del presente documento esta funcionalidad no ha sido

probada.
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Se trata de un recordatorio de los proximos eventos previstos en el
calendario. Aparece por fechas, con enlace a la noticia relacionada y

con la hora de comienzo del evento.

11.10. Fotografias

Foto al azar

Mas fotos

Figura 12.- Ejemplo de fotografia al azar

Se muestra una foto, de forma aleatoria, perteneciente a los albumes
de fotos del Centro de Cooperadores de la pagina principal de la Casa.
Todas las nuevas fotos que se vayan afadiendo a dichos albumes son
susceptibles de aparecer en este lugar de la web.

También se muestra un enlace, “Mas fotos”, que enlaza con todos los
albumes del Centro registrados en la galeria de fotos de la web de la

Casa.

11.11. Suscribir la web

Suscribe esta web

B Moticias RSS
®  Comentarios R5S

Figura 13.- Suscripciones de la web

Permite recuperar contenidos de la web de Cooperadores en otras

paginas externas o desde programas de lectura de contenidos.
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(I]_éih.—rﬁagdv-ﬁ(ﬁrl_)-ﬂ't]"dffn_—/d_'—/"__/‘_'-_,/__//_'-_/

(
Googler
Ell.’lsquey

Home Mame this tab Afiadir una pestafia

Centro de Cooperadores de Triana

Encuento de los Consejos Locales con el Inspector

Disefio de la web acabado

Comvocatoria para el praximao retiro

Moticias javaHispano.org
Spring-Annotation 1.0 Liberado

Graficos wectoriales con JavaScript

Swing Application Framewnark

-

Figura 14.- Ejemplo de lectura de contenidos desde la pagina de inicio de

Google

PAGINA 11-14



DFM GUIA DE USO Y PUBLICACION DE LA WEB DEL CENTRO DE COOPERADORES TRIANA

I1l. Cuenta de usuario

I11.1. Obtener una cuenta

La forma de obtener una cuenta es mediante alta por parte del
administrador de la web.
El requisito indispensable es pertenecer al Centro de Cooperadores de

Triana.

111.2. Acceder como usuario registrado

Acceder a la pagina como usuario registrado es muy sencillo. Nos
situamos en la pagina principal y pulsamos sobre el enlace

“ldentificarse”, en Opciones.

CENTRO DE CooPERANORES
Salesianos Triana — T

GUEA DE LSO

Categorias . Opciones
|-]Tf CUADERNO DE LA 1 ASAMBLEA DE LAICOS

Calendario ¥ Identificarse
* oo Loci 30 Octubre 2006
5 -
. Luis Fernando nos hace llegar 1o siguiente: Calendario
. Gestidn de la weh . .
. Retureos 0z adjuntamos un pdf que contiene el Cuaderno de Trabajo I de la Asamblea de « Sep B Moy
X Laicos. Aungque se buscard un ejemplar en papel para cada uno es bueno que se SR T
. Retiras cuelgue en la web para ir viéndolo v trabajdndolo. Chubre
i LM X 1 V¥ 5D
Enlaces Cuaderno de la T Asamblea de Laicos ;
. Salesianos Triana [Z) Erviade nor dfmartinez (=] Cateaaria Recursos 2 345 6 7 8

. wieh internacional € 1o hay comentarios, ¢Te animas? »
i i, e g b, B A e by B e A A e by b b A b b b Bl 22 13 S

Figura 15.- Opcion "ldentificarse' para acceder

Nos mostrara la pantalla de identificacion. Introducimos nuestro

nombre de usuario y contrasena:
Tras ello, nos aparecera la ventana de identificaciobn, donde

introduciremos nuestro nombre de usuario y nuestra contrasena.
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(&) WorpPrEss

Mombre de usuario:

david

Contrasefia:

™ Recordarme

Identificarse »

« Wolver al weblog  jOlvidd su contrasefia?

Figura 16.- Pantalla de acceso

Pulsamos en el botén “ldentificarse”. Tras ello se nos mostrara la

pantalla de nuestro Perfil. Ya estamos identificados.

1sé tal. effmartiner [alr, M cueneal

Centro de Cooperadores de Triana wars.

Tablero
Bienvenido a WordPress [+ Ultima acti\idad
Uk eatos enlaces para empezar Enlaces entrantes Mas =

» Mo results found

« Escribir una entrada D
Comentarios »

o Actualizar su perfil 0 cambiar su contradefa
o David Fdez. en Empezamas, . Gdm

= Afadir un enlace & su lista
= Cambiar e aspecto de su sitio Entradas »

& Cusdernd de la | Asambles dé Laicos
Aqul aparecen fas dlvimas noticias del blog oficial de desamrollo de WordFress; haga clic en un w Ultires entuwentrus
titulo para ver la ertrada compileta. 51 necesita ayuda con wordPress, por favor, liea nuestra » Encucers de ins Consejas Locales con ol Inspecmne
exTENsa doCUMEnTacian o, si no es suficiente, visite 1os foros de ayuda. & Disefio de I web scabado

= Comacat &l gardn e

Weblog de desarrollo de WordPress 2 -
Lstadisticas del weblo

Hay acusalmente 7 eetradas y 1 comentarios, clasificados en 13 categoras

WordPress 2.0.5 - Ronan — hace 3 dias

It" nbw rel@ase time, The latest in our venecable 2.0 series, which now counts ouer 1.3 milllon downloads, (& available for download immaediately, and we SLGQASE Bueryone
wpgrade as this includes security fixes. We're breaking the tradition of naming releases after jazz musicians to congratulate Ryan Boren on his new on fand first WP baby) 1.

MU 1.0 and bbPress — hace 7 dias

Figura 17.- Acceder a esta pantalla indica que estamos identificados

111.3. Cambiar nuestros datos y la contrasena

Para modificar nuestros datos y la contrasefia pulsaremos sobre la

opcion “Perfil”:

Figura 18.- Opcioén Perfil
Se nos mostrara la pantalla con nuestro perfil:
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Nombre Informacién de contacto

Usuario: {no editable) E-mail: {requerida)

fmdavid@gmail.com

Nombre Sitio Web:
David |
Apellidos: Al

Fernandez Martinez

Alias: v ahoo I
dfmartinez
Mostrar este nombre pdblicamente: labber / Coogle Talk
dfrnartinez i
Acerca de usted L Actualizar su contrasetia
Incluya alguna informacidn biogrifica en su perfil. Podra mostrarse Si desea cambiar su contrasefia, escriba agui dos veces la nuewva. En
pablicamente, caso contrario, deje las casillas en blanco.

Mueva contrasefia

Escribala una wez mas:

Figura 19.- Pantalla de nuestro perfil

Podemos completar, si lo deseamos, nuestro datos que falten.
Para cambiar la contrasefa, puede hacerlo en el bloque “Actualizar
contrasefa”, el de la derecha abajo. Debe escribir la contrasefia en dos

ocasiones para verificar que la ha escrito correctamente.

Para guardar sus cambios y su nueva contrasefia si es que la ha

escrito, pulse el boton “Actualizar perfil”.

actualizar perfil =

Figura 20.- Boton actualizar perfil
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V. Comentar una noticia

En este apartado veremos cOmo se puede comentar una noticia y
responder a comentarios ya existentes.
En primer lugar aclarar que la web no permite realizar comentarios a

menos que estemos identificados.

[ T s T s e—— e e e et R T g gt T e LA et e L Lt e et m T e e S T
Sin comentarios aun. ]
jAporta tu comentariol

n
™
-
;
"
“
¥

L‘“‘H“Lm &

4 Debes estar identificado para enviar un comentario.
1

e e el et e T e o e oy e, L T g e e e T | e e e | o B o e, o e, o o mehn,

Figura 21.- La web impide realizar comentarios a personas no identificadas

IV.1. Insertar un comentario

Para poder continuar este apartado, partimos de la situacién en la que
ya nos encontramos identificados (ver apartado anterior). Podemos

acceder a los comentarios de cada noticia:

[#if ULTIMOS ENCUENTROS
28 Octubre 2006

0s adjuntamos dos documentaos. El primero es el acta del

™ Ultimo Consejo Local, celebrado el pasado 19 de octubre de
2006 v el sequndo corresponde al retiro del pasado 22 de
octubre.

Acta Consejo Local - 19 de octubre de 2006
Retiro del 22 de octubre de 2006

tinez J “ateaosia Retiros, Consejo Local

R A A AT A A 8 A A A A LA LA A A LA A A L AL LA A LA AL L LA A

En estos dias estamos terminando de configurar la nueva pagina del Centro de
Cooperadores de Triana. Es un proyecto que comienza con gran ilusidn.

Cooperadores y Aspirantes del Centro, a la vez que una ventana abierta para
darnos a conocer a otros centros vy al resto del mundo.

Necesitaremos que tu inestimable ayuda para conseguir nuestro objetivo. éLo
intentamos?

; Pretendemos que la pagina sea un punto de encuentro para todos los
I's tinez B “ategoria Gestidn de fa web
<

i i i A o o b

bbb bbb i b

Figura 22.- Formas de acceder a los comentarios
En cada noticia tenemos en la parte inferior un texto que indica el
namero de comentarios que tiene (o informa que aun no tiene
comentarios). Pulsamos sobre ese texto y nos aparece la pagina

siguiente:
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e = P R ey PRI

AIF CONVOCATORIA PARA EL PROXIMO RETIRO &

{18 Octubre 2006

22 Octubre 2008| Se adjunta documento con informacion sobre el praximo retiro
10:00 a 14:00 | del 22 de octubre de 2006.

Convocatoria Retiro 22/10/2006 t

Categoria Retiros, Calendario | Trackback | Ir arriba de esta pagina

Sin comentarios adn.

e A T e

jAporta tu comentario!

o

Accedié como dfrmartinez. Salir »

L P
e L

et

et e e

SLUEMIT

et

SRR N A S, e SRS S ® I ST N S N A A S T S T SRR YU YU SRR . S e

Figura 23.- Pantalla de comentarios

En el recuadro inferior podemos escribir nuestro comentario. Cuando

hayamos finalizado, pulsaremos el boton inferior, “Submit”.

[ R T - — o -
e e = Nt T e L T ™ e . S

t Accedié como dfmartinez. Salir » ’
&

{ |E=std muy bien que se anuncien los retiros de esta 3
i | forma. Gracias| '
¥

Ij 1
1

i

!

)

r

¥

3 | SUENIT

:

eoemeien - LaRadic co EYiToY ST e U e
I; L5 S .

Figura 24.- Comentario ya cumplimentado

Tras ello, inmediatamente, el nuevo comentario aparece debajo de la

noticia.

PAGINA IV-19



DFM GUIA DE USO Y PUBLICACION DE LA WEB DEL CENTRO DE COOPERADORES TRIANA

S e T e T e T T T T e T et e e T e =T pm et et e S e T e e s T s e

,r-fi ‘]TFCDNVDCATDRIA PARA EL PROXIMO RETIRO & 1
élﬂ Octubre 2006

€ 22 Qctubre 20058 | Se adjunta documento con informacian sobre el préximo retiro
10:00 3 14:00 | del 22 de octubre de 2006.

'i_. Convocatoria Retiro 22/10/2006 3
: i
i| Categoria Retiros, Calendario | Trackback | Ir arriba de esta pagina 1
:

*3 gfmartiner dice;

5 & Moviernbre 2006 a las 21:16 [editar]

g 1 Esta muy hien que se anuncien los retiros de esta forma, Gracias

] .

Figura 25.- El comentario ya ha sido afiadido a la noticia.

Si se afladen mas comentarios se van colocando sucesivamente debajo.

e e P T e R e e e mm i T v T m pe s LS et am e e e

Una respuesta a “Cmnmcamrla para el proximo reter”

Jry
1

[y

dffmartines dice:
& Moviembre 2006 a las 21:16 [editar]
Estd muy bien que se anuncien los retiros de esta forma. Gracias f

gfmartiner dice:
& Moviernbre 2006 a las 21:19 [editar]
1 Afiado que el retiro fue genial.

e T P e T b L

N B e et e e, e e e ettt e et et i ot e B, T B e e e, o e e B i e s

Figura 26.- Comentarios sucesivos

1V.2. Editar a un comentario

Existe la posibilidad de modificar nuestros propios comentarios. Para
ello, se debe pulsar sobre la palabra “editar” que aparece al lado de

cada comentario.

bl
]
)

T T T T T e T e T e T T e e T e e sim st e AT s r e T

,’1 Gfmartinez dice: i
¢ 6 Noviembre 2006 a las 21:16

; Esta muy bien gue se anuncien los retiros de esta forma. Gracias

N .

3 gfmartiner dice!

¢ 6 MNoviembre 2006 a las 21:19

5 1 Afiado que el retiro fue genial,

R e s, o e e i, T i e B R, Tl o e m, e, B e 1, e, I B S, e Bt 4 s e RS,

Figura 27.- Enlaces de ediciéon de comentario

Al pulsar sobre ellos, se nos presenta la siguiente pantalla:
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I - 9
b Nombre i
H

5 dfmartinez b
5 [,
i E-mail:

4 - . f
i fmdavid@gmail.com

L

} URI: )
] |
é http://yatedigo.blogspot.com/ M
F Comentario

I B Iae|iZiZ SiElEE== E = @

3 3
3 Probando 4
" 1
¥

7

p 1
| {
: i
L |Ruta v 1
L

',> E
1 ‘ Editar comentario » ‘ {
L £
4 ]

Figura 28.- Modificacién de comentarios

Desde esta pantalla podremos realizar las modificaciones que
consideremos oportunas a nuestros comentarios. Al finalizar
pulsaremos en “Editar comentario”, con lo que los cambios surtiran
efecto.

Mas abajo, en esa misma pantalla, tenemos otras opciones:

R S it e e R e S T o e e £ g = S e e et P e e e = s ¢ A s R s

4 (
{ i
; Avanzado :
y E
; {
3 Estado del comentario: & Aprobado 1
<

H " Moderado i
v o i
H Spam 3
2 H
i I™ Editar fecha §
i Editar fecha: 1
i Noviembre v || 06 2006 @ 21 |. 23 Fecha existente: Noviembre 06, 2006 @ 21:23 3
4

) {
i orrar comentario ]
i Borrar: {
{ ]
:

j

Figura 29.- Opciones avanzadas de edicion de comentarios

De esas opciones, quizas la que le pueda interesar mas es “Borrar
comentario”, que nos permite realizar un borrado del comentario que
hemos insertado.

El sistema nos preguntara si estamos seguros de querer borrar el

comentario.
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TRIANA

Autor: dfmartinez

E-mail: fmdavid@gmail.com

URL: http:/ /yatedigo.blogspot.com/
Comentario: Probando

iSeqguro que desea hacer eso?

Si Mo

B A A T AT N e S SO P e W

R e P R S T P PP S ST S A o S S R S P

Atencion: esta a punto de borrar el siguiente comentario:

Figura 30.- Pregunta sobre si deseamos realmente borrar el comentario

Por ultimo, existe la posibilidad de comprobar todos los comentarios

que hemos realizado para todas las noticias de una vez.

Para ello, tenemos que acceder a la pantalla “Gestionar”, a la opcién

“Comentarios”, tal y como se indica en la figura:

Centro de Cooperadores de Triana s

Gestionar

D P Y T S P R

e

e e et P

{
{

Entradas [ESTISNENRS Espera

Comentarios

Mostrar comentarios que contengan...

ST (La busqueda revisa texto de comentarios, e-mail, URI, y direcciones IP)

Modo Vista | Modo de Edicién Masiva

Nombre: dfmartinez | E-mail: fmdavid@gmail.com | URI: http://yatedigo.blogspot.com/ | IP: 88.8.92.217
Afiado que el retiro fue genial.

Publicado Nov 6, 9:19 PM | Editar Comentario | Borrar comentario — Editar entrada “Convocatoria para el préximo retiro” | Ver entrada

2. Nombre: dfmartinez | E-mail: fmdavid@gmail.com | URI: http://yatedigo.blogspot.com/ | IP: §8.8.92.217
Esta muy bien que se anuncien los retiros de esta forma. Gracias
Publicado Nov 6, 9:16 PM | Editar Comentario | Borrar comentario — Editar entrada “Convocatoria para el préximo retiro” | Ver entrada
3. Nombre: David Fdez. | IP:
Esto es una prueba de los comentarios.
jAdios!
Publicado Sep 20, 4:39 PM | Editar Comentario | Borrar comentario — Editar entrada “Empezamos...” | Ver entrada J
ks

Figura 31.- Visualizaciéon de todos los comentarios que hemos realizado
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V. Publicacion de contenidos

V.1l. Publicacion de una noticia

En este apartado explicaremos la forma de publicar una noticia (un

anuncio, un documento, un articulo de opinion...) en la web.

En primer lugar debemos acceder a la pagina e identificarnos. Esto lo

hacemos pulsando sobre la opcion “ldentificarse”.

CENTRo DNE CooPERANORES

Salesianos Triana T

GULA DE USC

Categorias Opciones

oo [1i¥ ULTIMOS ENCUENTROS | —_—
il 28 Octubre 2006 [ icertificarse |
. Consejo Local ———

. "'-F-E_?f:tlon fﬂi\"\"ﬁb.____ W-:\.nt@.mos dogat—mantos. Bl pris—-as ol acta debe o e

Figura 32.- Opcidn ldentificarse
Tras ello, nos aparecerda la ventana de identificacion, donde

introduciremos nuestro nombre de usuario y nuestra contrasena.

(&) WorpPrEss

Mombre de usuario:

david

Contrasefia:

I Recordarme

Identificarse »

« Wolver al weblog  jOlvidd su contrasefia?

Figura 33.- Pantalla de acceso con identificacion

Tras escribir ambos datos, pulsamos en el boton “ldentificarse”. Tras
ello se nos mostrara la pantalla de nuestro Perfil. Pulsaremos sobre la

opcioén “Escribir”.
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Cué tal, cfmartines. [Salir, M cuenta]
Centro de Cooperadores de Triana wersie.»)

Perfil

Su perfil v opciones personales

Nombre Informacién de contacto

Usuaric: (no editabile) E-mail: (requerida)

Nombre:

David

Sitlo Web:

apellidos:

AIM.
Fernandez Martinez

Allas

¥ ahoo IM:
dfmartinez

Mostrar este nombre pdblicamente

Jabber / Google Talk
dfmartinez w

4

Figura 34.- Pulsamos sobre la opcidn escribir

Tras pulsar sobre Escribir, aparece la pantalla de insercién de noticia.

V.2. Escribir la entrada

Nos centramos en primer lugar en la zona de escritura.
Escribir entrada

Titulo

Entrada
B 7 amc | T i

11
i
]
il
il
ke
0

HrmL |QJ)

Fiuta:

Guardar y sequir editando Guardar Publicar

Figura 35.- Zona donde escribir nuestra noticia
Se trata de un editor visual. En primer lugar indicaremos un titulo para

la entrada. Tras ello, escribiremos la entrada. Para ello disponemos de
una serie de iconos:

Icono Descripcién

B Texto en negrita

I Texto en cursiva
ARE Texto tachado
i= Vifietas (listado de elementos)
i= Vifieta numerada (listado de elementos numerados)

i= Nivel de la vifieta. Por ejemplo:

e Esto esta en el nivel 1
o0 Esto esta en el nivel 2
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o Esto también esta en el nivel 2
= Esto en el nivel 3
e Y esto vuelve a estar en el nivel 1
Justificacion a la izquierda, centrado o a la derecha.

&

Si se tiene un texto sefalado y se pulsa sobre este
icono, nos permite introducir un hipervinculo hacia otra
pagina web.

e;{; Utilizandolo cuando un hipervinculo esta sefalado, borra
el hipervinculo dejando el texto solamente.

= Introduce una imagen (es necesario conocer su
direccion de Internet)

% Con este botdn se indica donde finaliza lo que aparece
en la pantalla principal y donde comienza la parte
extensa de la noticia. Ver explicacion abajo.

) Deshacer y rehacer.

HTmL Invoca al editor HTML. Permite la introduccion de codigo
HTML.

(7] Ayuda propia del editor de textos.

% > Para noticias extensas (mas de 3 parrafos por ejemplo) es
conveniente no poner todo en la pagina principal. Por ello, podemos
redactar la noticia entera y decidir hasta donde quiero que se vea en
la pagina principal. Para ello, me situo en el punto del texto donde
quiera finalizar la parte que se ve en la pantalla principal y pulsaré ese

botén. Una linea de separaciéon me lo indica visualmente.

Esto se reflejarda en la péagina principal con un enlace “Seguir

leyendo”:

[ D1SERO DE LA WEB ACABADO
28 Octubre 2006
Hola amigos

En estos dias he estado finalizando el disefio v configuracidn de la
web, He tenido que cambiar todo a ditima hora porgue la apariencia
- anterior no se vela correctamente en funcidn del navegador web que
‘ estuvieras usando,

En principio doy el disefio por acabado, a la espe{ra Sequir leyvendo =

Figura 36.- Ejemplo de "Seguir leyendo™
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Escribimos el texto. En este caso vamos a poner una noticia corta, por
lo que no sera necesario indicarle donde acaba lo que tiene que

presentar en la pagina principal.

Escribir entrada
Titulo

Cuaderno de la I Asamblea de Laicos
Entrada
B 7 s iz i= = 3

o ||

£ % ) HImL (i)

Luis Fernando nos hace llegar o siguiente;

Oz adjuntamos un pdf que contiene el Cuaderno de Trabajo I de la Asamblea de Laicos. Aunque se buscara un
ejemplar en papel para cada uno es bueno que se cuelgue en la web para ir wiéndolo y trabajandoio.

Futa: p Y

Figura 37.- Ejemplo de noticia ya escrita

Debajo de este cuadro tenemos 3 botones:

Guardar v seguir editando Guardar Publicar

Figura 38.- Botones de publicacion

Decir en primer lugar que hasta que no se pulse el boton “Publicar” la
noticia no aparecerad realmente a la vista de todo el mundo en la

pagina.

El primero de los botones nos va a permitir guardar los cambios y
seguir modificando nuestra noticia. Esto es util si queremos ver como
estd quedando, puesto que si le damos al boton y cuando la pantalla se
refresque nos vamos debajo del todo, podemos ver cOmo quedaria

nuestro articulo:
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Previsnalizacion de la entrada (acmaliza al ouardar 1a entrada) oditar |

CENTRO DE C0oPERADORES
Q¥ Salesianos Triana —| T

Categorias « Anterior— Noticias recientes

AL {IF CUADERNO DE LA 1 ASAMBLEA DE LAICOS & L eV G
Consejo Local Encuento de los
20 Octubre 2006 .
Gestidn de la web ¥ Consejos Locales con
Retios Luis Fernando nos hace llegar o siguiente: el Inspectar
0s adjuntamos un pdf que contiene el Cuaderno de Trabajo I de la Asamblea de & Disefin de la web
Enlaces Laicos. Aungue se buscard un ejemplar en papel para cada uno es buena que se arcabado

cuelgue en la web para ir viéndalo v trabajandolo. Convocatora para el
Salesianos Triana ) . préximo retira

web internacional Cateqgoria General | Trackback | Ir arriba de esta pagina En el ditimo Consejo
de Cooperadores Local

web nacional de
Cooperadores

Sin comentarios aun. Opciones

jAporta tu comentariol ¥ Administracion
Salesianos Triana ¥ Salir

El Centra de Accedid como dfmartinez. Salir » Calendario

Cooperadores de

Triana estrens web «5ep o Mo »
Praximo retiro de Ortubre 2006
Ortubre

LMX1VSsD
1

Movids Alternativa
en los medios
Movida Alternativa: 2 34 5 6 7 8

Figura 39.- Ejemplo de previsualizacion de la noticia.

El segundo botdn guarda nuestro texto y nos muestra la misma
pantalla de insertar noticia, pero vacia, con idea de insertar otra.
Recordemos de nuevo que si no hemos pulsado el botéon “Publicar” la

noticia NO SE VE en la pagina.

Guardar podria servir por ejemplo si deseo escribir hoy la noticia, pero
no deseo publicarla hasta dentro de unos dias, cuando la acabe o sea

mas apropiada su publicacion.

¢Como recupero una noticia que guardé, pero que no he publicado?
Para ello tenemos que pulsar sobre la opcion Gestionar, en la parte

superior de la pantalla:

Cestionar

Figura 40.- Opcidn gestionar
Tras ello, se nos muestran todas las noticias que hemos publicado
nosotros y nuestros borradores (donde se guardan las noticias que las

he guardado pero no las he publicado):
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ISus borradores: Cuaderno de la | Asamblea de Laicos .

Ultimas 15 entradas

Buscar entradas Mastrar entradas del mes de...
Octubre 2006 v
Buscar Mostrar mes Q

1D Cuédndo Titulo Categorias Comentarios Autor

22 ETOE-10-25 Ultimos encuentros Retiros, Consejo Local o] dftnartinez Ver Editar Borrar
4:41.55 pm
2006-10-28 . .

13 T:57.00 pm Encuento de los Consejos Locales con el Inspector Consejo Local, Calendario o dfmartinez “er Editar Borrar

1 12?2.%6]7;0';;8 Disefio de la web acabado Cestian de laweb [s] dfmartinez er Editar Borrar

9 20067_1071 . Convocatoria para el préximao retiro Retiros, Calendario 0 dffartinez Ver Editar Borrar
10:18:04 prn

7 2_006;‘0708 En el Gltimo Consejo Local. Consejo Local ) dfmartinez Ver Editar Borrar
2:05:58 am

1 2?06709730 Empezamos. Cestion de |aweb 1 dfimartinez Ver Editar EBorrar
4:39:48 pm

Figura 41.- Acceso a los borradores

Pulsamos sobre el borrador que tenemos guardado y nos recupera

noticia.

Fscribir entrada

Titulo

Cuaderno de la I Asamblea de Laicos
Entrada
B 7 we|i= s

i
1
1T}
il

iE @ E HrL (@)
Luis Fernando nos hace llegar lo siguiente:

0Os adjuntamos un pdf que contiene el Cuaderno de Trabajo I de la Asamblea de Laicos. Aungue se buscard un
ejemplar en papel para cada uno es bueno que se cuelgue en la web para ir viendolo v trabajandalo.

Ruta:

Guardar y seguir editando Guardar Publicar

Figura 42.- Entrada que habiamos guardado

Antes de publicar la noticia, introduciremos un fichero adjunto.

V.3. Inclusion de ficheros

Para incluir un fichero usaremos el recuadro inmediatamente inferior.

Lo

Subir | Explorar todas

Archivo: Examinar...

Titulo:

Descripcidn:

Subir

Figura 43.- Zona de subida de ficheros

que se hace para incluir un fichero (0o mas de uno) es “subirlo” al

servidor. Subir quiere decir “mandarlo” al servidor. Para ello
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pulsaremos en “Examinar” a fin de localizar el fichero en nuestro

ordenador.
Elegir archivo
Buscar en: | [} Escritorio ﬂ 3 = -
A ceanup.sh ¥ MyTheatre
\_\,ﬁ E’J codigo_certificado, bxt B 1 estracasa.bl
D'Z'CU_ITIENDS _—Tf__].cosas movil macarena, zip [% Muewvo Docume
[EEENiES B cuadernolasambleal icos, pdf Ellpzkat zip
- [Z] cursoFarintel.bxt (¥ DA _DFM My C
i Z] datos cuenta ing.kxt Tipo: &dobe Acrobat 7.0 Document Packet _PC My |
Escriorio | o8 Ejnse Titulo: ASAMBLEA LAICOS indd PT¥350PakchD
: E’ Eclipse Hesperides Fechawde modificacidn: 3071002006 20:01 quickguide_enc
\ - Tamario: 1,31 MB
___/ = ejermploInforme, pdf REUMNIOMDEDIY
£r] .
. e eMule B Simple €55
Mis o t
¥ HoEUmenios K] Glest {52 softwarefdrive
— E@ Instant TY PCI Drivers.exe E@ Teletext_¥1.3,
g-_—‘J %% iReport-1.2.7 E] temp. txt
Wi FC = M [% template copia,
o MW Snap 3 ) The Chubbchul
@ = :
Mis sitios de red  Mombre: |cuadernolh&ambleaLaicos.|:u:|f j & brir |
Tipo: |Tcu:|os Ios archivos [7.] ﬂ Cancelar

Figura 44.- Localizando el fichero en el ordenador
Tras ello, escribiremos un nombre para el fichero y una descripcion
(opcional).

Una vez hecho esto pulsaremos en “Subir”.

Subirl Explorar todas

Archivo: W:YDocuments and Semnl

Titulo: Cuaderno de |a | Asamblea de Laicos

Descripcidn:

Figura 45.- Subida del fichero

Este proceso tardara mas o menos en funcion del tamafno del fichero
(se recomienda no subir cosas muy grandes, 2 o 3 megas como
mucho) y de la velocidad de su conexion a Internet.

¢Colmo sé que ha acabado, qué se ha subido correctamente? Cuando

acaba, la zona de subida cambia su apariencia:
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Subir  Explorar | Explorar todas

Cuaderno de lal
Asamnblea de
Laicos

Figura 46.- Situaciéon una vez subido el fichero

Ahora tenemos que decirle que lo “pegue” en la noticia.

En primer lugar nos vamos al editor de la noticia y situamos el cursor

en el lugar donde queramos poner el enlace al fichero.

Titulo
Cuaderno de la I Asamblea de Lai
Entrada
B 7 #|:1=i= =435 EE = *

tuis Fernandao nos hace llegar o siguiente;

Oz adjuntamos un pdf gue contiene el Cuade
ejemplar en papel para cada uno &z bueno qu

Figura 47.- Indicamos con el cursor donde quiero poner el fichero.

Tras esto, nos vamos a la zona de abajo (la de subida del fichero) y
pulsaremos con el botdn izquierdo del raton sobre el nombre que le
hemos puesto al fichero (en la imagen, “Cuaderno de la I Asamblea de
Laicos”). Nos aparecen una serie de opciones:

' Tipo de archivo:
application/ pdf
Enlazada al
archiwvo
sar titulo
Erviar al editor
Eorrar
Cerrar opciones

Figura 48.- Opciones de envio al editor
Dejaremos en principio las opciones como estan y pulamos sobre

“Enviar al editor”. Inmediatamente nos debe aparecer esto en el editor:
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Titulo
Cuaderno de la I Asamblea de Laicos
Entrada
B 7 & |Zi= —#E|EEE 2=9

Luis Fernanda nos hace llegar lo siguiente;

Os adjuntamos un pdf que contiene el Cuaderno de T
ejemplar en papel para cada uno es bueno que se cuel

Cuaderno de la I Asamblea de Laicos]

Ruta: p

B e Y
Figura 49.- Noticia con el fichero adjunto

Por ultimo, para acabar nuestro trabajo, pulsamos sobre el botén
“Publicar”.

Tras esto, la noticia queda publicada. Se nos muestra la ventana de
“Gestionar” y podemos comprobar que ya cuenta la noticia entre las

publicadas por nosotros:

Ultimas 15 entradas

Buscar entradas Mostrar entradas del mes de...
Octubre 2006 v

BusCar Mostrar mes

1D Cuando Titulo Categorias Comentarios Autor

25 goﬁggop_nio Cuaderno de la | Asamblea de Laicos General 0 dfmartinez Wer FEditar Eorrar

22 200(?40728 Ultimos encuentros Retiros, Consejo Local [s] dfimartinez Wer Editar Borrar
4:41:55 pm
2006-10-28 : "

13 1-57-00 pm Encuento de los Consejos Locales con el Inspector Consejo Local, Calendario ] dfmartinez wWer Editar Borrar

11 12056_17;0[3;?8 Dizefio de laweb acabado Gestion de laweb [s] dfimartinez Wer Editar Borrar

9 =@ Convocatoria para el praximo retiro Retiros, Calendario ) dfmartinez Wer Editar Borrar
10:18:04 pm

7 2006_40708 En el dltimo Consejo Local. Consejo Local Q dfmartinez Wer Editar Borrar
2:05:58 am

1 2l CE-EY Empezamaos Gestidn de |a web 1 dfmartinez Wer Editar Borrar
4.33:48 pm

Figura 50.- Gestion de entrada con nuestra nueva noticia incluida

Desde aqui podria Ver la noticia, editarla (si, aunque ya esté publicada
se puede cambiar todo lo que se quiera) e incluso borrarla.

Podemos acceder si queremos a la pagina para comprobar que
efectivamente ya aparece en la portada. Para ello tenemos un enlace

directo en la parte superior de la pantalla.
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Centro de Cooperadores de Triana wersio

Figura 51.- Enlace a la pagina de inicio de la web

Pulsamos sobre “Ver sitio” y podemos ver nuestra noticia:

CENSTRo DNE C ooPERANORES
Salesianos Triana — T

¢

Categorias Opciones
T |‘m‘ CUADERNG DE LA I ASAMBLEA DE LAICOS & > Administradicn
Conseio Lacal 30 Octubre 2006 » Salir
Ganaral Luis F.ernando nos hace Ilegar.lo siguierte: calendario
(Gestidn de la weh 0z adjuntamos un pdf que contiene el Cuaderno de Trabajo I de la Asamblea de
Retiros Laicos. Aunque se buscara un ejemplar en papel para cada uno es bueno que se < Sep ol Mo =
cuelgue en la web para ir vigndolo v trabajandolo. Ortubre 2006
Cuaderno de la I Asamblea de Laicos
e LMX31V¥SD
. Salesianos Triana [&) enviado oor dfmartinez [El Catecoria General 1
. Web internadonal E7 Mo hay comentarios. $Te animas? » 2 3 4 5 & 7 &
de Cooperadores

E — 9 10 11 12 13 14 15
¢ Weh nacional de |in~ ULTIMOS ENCUENTROS &7 | 16 5 1 ) ) 3 )

Cooperadores
28 Octubre 2006 23 24 25 26 27 28 29

Salesianos Triana pL
oo ettt 2043

Figura 52.- La noticia ya publicada en la web

Observemos un detalle: aparece un icono de un lapiz & al lado de las
noticias. Esto es porque estamos identificados con nuestro nombre de
usuario y nuestra contrasefia y hasta que no pulsemos en Opciones >

Salir o cerremos el explorador no vamos a dejar de estar identificador.

Opciones

B Administracidn

Figura 53.- Opcidn "Salir" si queremos dejar de estar identificados

Veremos a continuacion otros detalles importantes a la hora de

publicar noticias en la web.

V.4. Otros aspectos importantes

Nos hemos dejado algunas cosas en el tintero sobre la publicaciéon de
noticias. Hemos contado lo importante, pero hay maéas detalles que

tenemos que tener en cuenta para publicar correctamente.
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Editemos la noticia que hemos insertado. Para ello, accedemos con

nuestra cuenta a Gestionar - Entradas o bien pulsamos sobre el icono

lapiz ¢ de nuestra noticia.

Nos aparecera la ventana de edicion de entradas. Nos fijaremos en las

opciones de la derecha. Inicialmente se encuentran todas replegadas:
Discusian

Froteger con contrasefia

Mombre para UEI

Estado de la entrada

Fecha para la entrada:

Autar de la entrada:

Figura 54.- Otras opciones de publicaciéon

Para desplegar las opciones, basta con pulsar sobre el méas “+” de cada
opcion. Sélo explicaremos algunas de ellas, las que creo que se podrian

necesitar normalmente.

Discusian

¥ Permitir comentarios

¥ Permitir pings

Figura 55.- Opciones de Discusion

De aqui so6lo decir que debemos desmarcar la primera opcion si
queremos que nadie pueda realizar comentarios sobre esta noticia. La

segunda opcion dejadla marcada.
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Froteger con contrasefia =—

Figura 56.- Proteccion de la noticia

Podemos proteger la noticia con una contrasefa. Esto seria apropiado
si quiero que la noticia la puedan leer un grupo reducido de personas, a
las que yo, la persona que escribo la noticia, le tengo que facilitar de
alguna forma la clave para que puedan leerla.

Dejadla en blanco si no se quiere proteger.

No cambiad “Nombre de la URI”, que es la siguiente opcion.

La siguiente:

Separe mltiples categorias
CONn Comas.

-
-
-
-
-
-
-
-

Figura 57.- Seleccién de categorias

Aspirantes
Calendario

Caonsejo Local
Ejercicios Espirituales
Ceneral

Cestidn de laweb
Crupos

Mundo Salesiano v

Esta si es muy importante y se deberia de hacer siempre. Para tener
una informacion bien estructurada, la web dispone de una serie de
categorias para las noticias. Ya hay muchas creadas y se pueden crear
conforme hagan falta (recuadro de arriba y botén “Crear”).

Por defecto, todas las noticias se enmarcan en la categoria “General”.
Lo normal serd quitarle esta categoria y asignarle otra mas

especifica (u otras, se pueden poner varias).
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Para el ejemplo, hemos desmarcado “General” y hemos escogido
“Recursos”. Bien podriamos haber creado una categoria llamada por

ejemplo “Cristianismo”. Queda asi:

Separe midltiples categorias
can cormas.

[ Consejo Local s

-
-
-
-
-
-
v
—

Ejercicios Espirituales
Zeneral

Cestidhn de laweb
Crupos

hMundo Salesiana
Qpinidn

Eecursaos

Dariv—~

Figura 58.- Categoria modificada segun la noticia

Generalmente no modificaremos ni el estado de la entrada ni la fecha
de publicacidon (siguientes opciones). Tampoco el autor de la entrada.
Tras realizar estas modificaciones, pulsamos el botén “Guardar”, lo que
hace que desde ese momento surtan efecto.

Podemos ver en la pagina principal como ha cambiado la categoria de

la noticia:

|-7ﬂ'f~ CUADERNG DE LA T ASAMBLEA DE LAICOS
30 Octubre 2006

Luis Fernando nos hace llegar lo siguiente:

05 adjuntamos un pdf gque contiene el Cuaderno de Trabajo I de la Asamblea de
Laicos. Aunque se buscard un ejemplar en papel para cada uno es bueno que se
cuelgue en la web para ir viendolo v #rabajandolo.

Cuaderno de la I Asamblea de Laicos

(& Enviado oor dfmartinezllj Cateaoria Recursos ]
Mo hay comentarios, {Te animas? =

Figura 59.- Estado de la noticia tras los cambios realizados.
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V1. Eventos en el calendario

En este apartado vamos a ver la forma de afadir eventos al calendario.
Para ilustrarlo vamos a introducir en el calendario la fecha del Congreso
Mundial de Cooperadores.

Partimos de la situacion en la que estamos identificados en la pagina
(ver apartado correspondiente).

Los primeros pasos son los mismos que para escribir una noticia:

Pulsamos en la opcion “Escribir” — “Escribir entrada”:

eradores de Triana wvesio-

Escribir entrada
Titule

Entrada
B ik EER (1] -

Pty

Guardar y seg ditando Guard tar bk
| subir| Explocar todas
Archive: Esxaminar
Titulo:
Descripeion:
Subir k

Trackbacks +

Campos personalizados

Figura 60.- Primeros pasos iguales a la escritura de noticias

Introduciremos un titulo y una entrada que esté relacionada con las

fechas de calendario que vamos a introducir.

e i T T P o o P Pt iy i P e g e e P e p e e it e e f g i e )

1

LS- Ty e

;|Congreso Mundial de Cooperadores }
' Entrada 4
PB L oame iz S EEE EE(9g @

; E

E Introducimos en el calendario la fecha Congreso Mundial de Cooperadores en Roma. Este evento es de muchisima

i+ importancia para todos. Esperamos que todo marche fabuloso| (
i

2

=

}

¢ Futa: p v

|:

[

{I Guardar y seguir editando ‘ Guardar H Publicar |

Figura 61.- Datos relativos a las fechas que vamos a introducir

Tras esto, pulsamos en “Guardar y seguir editando”.
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Ahora nos vamos un poco mas abajo y desplegaremos la opcion “Event

editor”. Para desplegarlo, tenemos que pulsar en el simbolo mas que

hay en su cabecera, H Una vez desplegado presenta este aspecto:

g
i Comienzo Final Todo el dia l

e, B, ot e e et - o R o o o, o e B o B, e, i o o e A s, _.h-_-“...‘._._.,_-A‘A.,_L_.‘_...E__,..“_-i

Figura 62.- Event Editor desplegado

Vamos a afadir la primera fecha. Para ellos pulsaremos en el signo mas

con fondo gris, J

Rellenamos convenientemente los datos que nos aparecen:

e e e L A e et e et A S e e e
I8 Event Editor L
; 4
‘ Comienzo Final Todo el dia

Z

| |2006-11-09 18:00 ] 2006-11-12 18:00 L 7 - g
i

¢

S

3ol

i

e R Bt P B P e, R 0, e 8 B e e e A e Ao L P R, B R e B o et

Figura 63.- Introduccion de un evento en el calendario

Si el evento tiene mas fechas, pulsariamos de nuevo el signo mas con
fondo gris e introduciriamos el resto de fechas.

Una vez hecho esto, desplegaremos en la parte derecha de la pantalla
la zona de categorias.

Observaremos que se ya se ha marcado de forma automatica la

categoria “Calendario”.
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Separe multiples categorias
COn COMmas.

Aspirantes
Calendario

Consejo Local
Ejercicios Espirituales
Ceneral

Gestidn de la web

Crupos

S

Mundo Salesiano £

Figura 64.- La categoria Calendario se ha marcado automaticamente

Desmarcaremos la categoria “General” y marcamos otras categorias
que estén relacionadas con las fechas que vamos a introducir. En
nuestro caso, marcaremos también la categoria “Retiros”.

Por ultimo pulsaremos el botén “Publicar”. Tras la publicaciéon, podemos
pulsar en la zona superior de la pantalla sobre el texto “Ver sitio”, a fin
de ver como ha quedado.

Podemos ver por un lado la noticia relacionada con el evento:

AF CONGRESO MUNDIAL DE COOPERADORES &
& Noviembre 2006

[2 Noviembre 2006 a 12 Noviembre 2006 | Introducimos en el calendario la fecha
Congreso Mundial de Cooperadores en

Roma. Este evento es de muchisima importancia para todos. Esperamos que todo
marche fabuloso.

(&l Enviado oor dimartinez [E] cateacria Retiros, Calendario
o hay comentarios. é Te animas? »

Figura 65.- Noticia relacionada con el evento que hemos introducido

Y por otro, podemos echar un vistazo al calendario, que ya contempla

los cambios que hemos realizado:
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Calendario

« Oct Dic »
Moviembre 2006
LM X 1] WV S5 D

1 2 3 4 5
6|7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Proximos eventos

9 Moviembre:
Congreso Mundial
¥  de Cooperadores

(todo el dia)

Figura 66.- El calendario recoge el evento que hemos introducido.
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VIl. Anexo:
Publicacion de imagenes y maquetacion.

Este apartado es un paso mas en la publicacién de noticias. Se requiere
algun tipo de nocion de HTML para comprender totalmente lo que se
explica.

Al introducir una noticia se permite el uso de cédigo HTML mediante el
boton "™ .

Al pulsar sobre él, se nos abre una nueva ventana con este aspecto:

{ = Editor codigo HTML - Windows Internet Explorer

_,: http: fuavaw, salesianos-triana, com/cooperadaoresfwp-includes|jsftinymeefthemes/advanced/so. ¥ |

Editor codigo HTML [T Ajuste de linea

e

L Y

S

Actualizar Cancelar

b P

Listo €D Internet H100%

Figura 67.- Editor de cédigo HTML

En él podemos introducir el codigo que consideremos oportuno.

Pongamos el siguiente ejemplo:

i <table>
<tr>
<td>
<a title="Uno de los momentos del pasado retiro"
href="http://www.salesianos-triana.com/cooperadores/wp-
content/uploads/2006/10/Retiro%2022-20-06%20013. jpg"*><img alt="Uno de
los momentos del pasado retiro" src="http://www.salesianos-
triana.com/cooperadores/wp-content/uploads/2006/10/Retiro%2022-20-
06%20013.miniatura. jpg" /></a>
</td>
<td>0s adjuntamos dos documentos. El primero es el acta del
ultimo Consejo Local, celebrado el pasado 19 de octubre de 2006 y el
segundo corresponde al retiro del pasado 22 de octubre.</td>
</tr>
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i </table>

| <p><a id="p20" href="http://www.salesianos-triana.com/cooperadores/wp-
i content/uploads/2006/10/actaConsejolLocall9 10 06.pdf'">Acta Consejo

| Local - 19 de octubre de 2006</a></p>

| <p><a id="p21" href="http://www.salesianos-triana.com/cooperadores/wp-
| content/uploads/2006/10/Retiro22_10_06.pdf"">Retiro del 22 de octubre de
: 2006</a></p>

El esquema de lo que hemos introducido es:
e Una tabla con dos columnas y una unica fila.

o En la celda de la izquierda hemos introducido una imagen, la
cual hemos subido previamente tal y como se describe en
este mismo documento.

o En la otra celda hemos introducido algo de texto.

e Un par de parrafos. Contienen un par de enlaces a documentos que

hemos subido por la misma via.

Al pulsar el botén “Actualizar” se vuelve a la pantalla anterior, la cual

incluye ya los cambios que hemos realizado en el editor HTML:

Titulo

Ultimos encuentros
Entrada
B I e |iT i =1

% = L (@)

™ Os adjuntamos dos documentos. El primere es el acta del ditime Consejo Local, celebrado el pasado 19 de octubre de 2006 y el
segundo corresponde al retiro del pasado 22 de octubre.

Ruta: A4

Guardar y seguir editando Guardar

Figura 68.- El editor de noticias ya recoge los cambios introducidos en el
editor HTML

También se puede hacer a la inversa: comenzar a redactar la noticia en
el editor de noticias e introducirle posteriormente coédigo HTML a la
misma. Esta quizas sea la opcibn mas comun.

En definitiva, la estructura que se suele emplear es:

! <table>
[ <tr>
<td>
IMAGEN
</td>
<td>
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ALGUN TEXTO
</td>
| </tr>
| </table>
i MAS TEXTOS, con enlaces si se desea.

Esto se traduce a este esquema:

IMAGEN TEXTO

MAS TEXTO

Figura 69.- Esquema propuesto de maquetacion
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